
Instrukcja stanowiskowa użytkownika –  
Powiadomienia / Monitorowanie ważności świadectw i 

certyfikatów 
 

1. Powiadomienia 
Z głównej strony przejdź do modułu powiadomień: Moje e-Usługi >> Powiadomienia. 

 

 

 



W chwili otrzymania nowego powiadomienia w prawym górnym rogu pojawi się ikonka 
w postaci czerwonego kółka z ilością nieprzeczytanych komunikatów  

 

Użytkownik w ramach konta w systemie ŚWITEŹ ma możliwość otrzymywania 
następujących powiadomień: 

- Powiadomienia o ważności certyfikatów/świadectw (ustawienia wg. kryteriów: data 
wygaśnięcia, data wystawienia, data pomiaru); 

- Przypomnienie o aktualizacji danych w rejestrze producentów  
i importerów towarów paczkowanych lub butelek miarowych; 

- Powiadomienia o płatnościach; 

- Powiadomienia o zmianach w kartach charakterystyk CRM; 

- Powiadomienia o stanie realizacji sprawy; 

- Powiadomienia o pełnomocnictwach. 

 

Powiadomienia przesyłane są następującymi kanałami: 

- sms, 

- e-mail, 

- portal. 

 



 

2. Ustawienie powiadomień 
Z głównej strony przejdź do modułu ustawienia powiadomień: Moje e-Usługi >> 
Powiadomienia >> Ustawienia Powiadomień. 

 

 



 

Aby otrzymywać wybrane powiadomienie należy wybrać przycisk zgoda. 

 

 

 

 

 

 

 



Następnie dla wybranego powiadomienia należy określić rodzaj kanału, czas 
otrzymania powiadomienia oraz jednostkę czasu. 

 

 

W każdym momencie można dokonać edycji ustawień wybranego powiadomienia 
poprzez wybranie przycisku edytuj. 

 

 

 

 



W każdym momencie można cofnąć zgodę na otrzymywanie wybranego 
powiadomienia poprzez wybranie przycisku zgoda. 

 

3. Ustawienie powiadomień dotyczących  monitorowania 
ważności świadectw i certyfikatów 

 

Z głównej strony przejdź do modułu ustawienia powiadomień: Moje e-Usługi >> 
Powiadomienia >> Ustawienia Powiadomień >> Powiadomienia certyfikatów. 

 

 



Aby otrzymywać powiadomienie z ogólnymi ustawieniami dla wszystkich 
świadectw/certyfikatów należy w pozycji Powiadomienia o certyfikatach  
i świadectwach wybrać przycisk zgoda. 

 

Następnie należy określić rodzaj kanału, czas otrzymania powiadomienia, jednostkę 
czasu oraz rodzaj zdarzenia. Rodzaj zdarzenia uzależniony jest od typu wydanego przez 
administrację miar dokumentu.  
Dodatkowo można włączyć funkcję powiadomień cyklicznych wybierając odpowiedni 
interwał powtórzeń (dzień, miesiąc lub rok) oraz określić liczbę powtórzeń.   

Występują trzy rodzaje zdarzeń:       
- Przed datą wygaśnięcia (np. dla świadectw legalizacji, zatwierdzenia typu, 
certyfikatów badania typu, certyfikatów oceny systemu jakości); 
- Po dacie wydania (np. dla certyfikatów zgodności);    
- Po dacie pomiaru (np. dla świadectw wzorcowania, świadectw pomiaru świadectw 
ekspertyzy i świadectw sprawdzenia). 



 

 

Aby skonfigurować powiadomienie dla konkretnego certyfikatu/świadectwa należy w 
pozycji danego Powiadomienia o certyfikacie/świadectwie numer…… wybrać przycisk 
zgoda.  

 

Sposób konfiguracji powiadomienia dla poszczególnych świadectw/ certyfikatów jest 
identyczny jak dla powiadomienia z ogólnymi ustawieniami dla wszystkich 
świadectw/certyfikatów. 

W rezultacie system dla tego konkretnego świadectwa/certyfikatu zastąpi ustawienia 
ogólne. Jeśli dla świadectwa/certyfikatu nie zostanie odrębnie skonfigurowane 



powiadomienie, system przyjmie wartości domyślne z konfiguracji dla ogólnych 
ustawień.  

 

W każdym momencie można dokonać edycji ustawień powiadomień dla 
świadectw/certyfikatów poprzez wybranie przycisku edytuj. 

 

W każdym momencie można cofnąć zgodę na otrzymywanie powiadomień dla 
świadectw/certyfikatów poprzez wybranie przycisku zgoda. 



 

 

 

 


