Instrukcja stanowiskowa uzytkownika - Serwis informowania o certyfikatach i
potwierdzeniach (SIC)

Tworzenie, Udostepnianie, Usuwanie portfela

Z gtownej strony przejdz do modutu zarzadzania certyfikatami: Moje e-Ustugi >>
Certyfikaty i Swiadectwa.
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Portfele certyfikatow i $wiadectw

Moje portfele

Portfel domysiny »

Adres: interesanteurzad. 5_2010/DEFAULT an Pokaz profile z dostgpem -: Udostepnij portfel ' Zmien nazwe

[ Mazwa certyfikatu Data wydania & Data wygasniecia &
O 3'.\i5-:£::.'43|e;5 izacji U3.0UMD7.00000026.2021.5 27112021 27-11-2028
[m] Swiadectwo materizty odniesienia U1.0UMO7.00000005.2021.5 2411201 30-11-2024
[m]
O  Swisdectwo lgalizacji U3.0UMD7.00000042.2021.5 06-12-2021 D6-12-2032
O &wisdectwo weorcowania U4.0UMO7.00000009.2021.5
1 ERE I ]

Drugi portfel

Adres: interesanteurzad.5_2010/GMRGBG6 = Pokai profile z dostgpem t: Udostepnij portfel  #* Zmief nazwe

[0 Mazwa certyfikatu & Data wydania & Data wygasnigoia &
O $Swiadectwo materizty odniesienia UT.0UMO7.00000015.2021.5 0212201 31122021
(] $Swiadectwo materiah odniesienia U1.0UMO7.00000009.2021.5 27112021 30-11-2024

Portfele certyfikatow i Swiadectw

Uzytkownik w ramach konta w systemie SWITEZ posiada poczatkowo domyélnie jeden
portfel. Zmiana nazwy nastapi po wybraniu przycisku # Zmierinazwe

L NP TR

Zmien nazwe X

Wprowadz nowa nazwe portfela.

Nazwa portfela *

1 Portfel domysl|

Ar ruria ST smsus

By dodac¢ kolejny portfel, nad listg dostepnych portfeli nalezy wybra¢ przycisk
+ Dodaj portfel

Uzupetniong nazwe potwierdz przyciskiem Dodaj.



Dodaj portfel X
Aby dodaé portfel wpisz jego nazwe.

Mazwa portfela *

Anuluj

Uzytkownik ma dostepng liste portfeli w systemie. Aby udostepni¢ wybrany portfel
nalezy wybraé Udostepnij portfel = Udostepniiportfel  Dostep do formularza
udostepnianego portfela.

Udostepnij portfel X

Aby udostepnic portfel innemu uzytkownikowi musisz podac
jego ID. Znajdzie go w sekcji Ustawienia konta.

1D uzytkownika *

Anuluj Udostepnij

Wopisz jednoznaczne dane innego uzytkownika systemu SWITEZ, ktéremu ma by¢
udostepniony wybrany portfel (ID uzytkownika) i potwierdz przyciskiem Udostepnij.

Ustawienia konta

Edytuj dane Profil indywidualny
Dane podstawowe Profile firmowe

Awatar

Pawel Sitnik
Obywatelstwo
Polska

Twoje ID

olsztyn naczelnik 12497 (i) Numer PESEL

79112904432

Pobierz wniosek

Dane kontaktowe

Adres email
olsztyn.naczelnik@oum.gda.pl
Telefon

+48608034674

Kraj

Polska

Miejscowosc Kod pocztowy
Olsztyn, woj. WARMIKSKO-MAZURSKIE, pow. Olsztyn, 10282

gm. Olsztyn

Poprzeczna

ID uzytkownika znajdziemy w ustawieniach konta



Wskazany portfel zostat udostepniony innemu uzytkownikowi systemu. Bedzie
dostepny na jego liscie portfeli w kategorii Portfele, ktére mu udostepniono.

UWAGA: W wyniku wykonania tej operacji, inny uzytkownik uzyskuje uprawnienia do

przegladania zawartosci udostepnionego portfela, w tym pobrania i wydrukowania
certyfikatéw/potwierdzen.

Istnieje mozliwos$¢ zakonczenia udostepniania portfela Moje portfele >> Pokaz profile
z dostepem >>Zakoncz udostepnianie.

& Powrét

1

Portfel domysiny *
Adres: regon_000332682_8315/DEFAULT

O d= Nazwa profilu &

(J jag.tomek_5938 Tomasz Jagodziriski Zakoricz udostepnianie

< Powr6t

Portfel domysiny »
Adres: regon_000332682_8315/DEFAULT

Wybrano:1z 1 Zakoricz udostepnianie dla wybranych profilow

O ds Nazwa profilu &
jag.tomek_5938 Tomasz Jagodziriski Zakoricz udostepnianie
< Powrét

Portfel domysiny »
Adres: regon_000332682_8315/DEFAULT

Wybrano: 1z 1

pricz udostepnianie dla wybranych profilow

Czy chcesz zakonczy¢

LIS udostepnianie?

jag.tomek_5938 Zakoricz udostepnianie



Uzytkownik ma dostepng liste portfeli w systemie.

sun portfel

Aby usunaé wybrany portfel nalezy wybrac przycisk LI przy wybranym

portfelu (nie moze to by¢ portfel domysiny).

Usun portfel

Ma pewno choesz usunagc portfel?

AHUIU‘- m

PotwierdzZ wykonang czynno$¢ przyciskiem [Usun]

Portfel testowy

. : = 5 " o -
Adres: interesanteurzad.5.2010/NCI096I a4 Pokaz profile z dostepem W Usun portfel < Udostepnij portfel " Zmien nazwe

@ »

Ten portfel jest pusty

UWAGA: Warunkiem wykonania operacji usuniecia jest brak przypisanych do portfela
certyfikatow lub poswiadczen. W efekcie wykonania operacji, portfel przestaje byc¢

dostepny i widoczny dla uzytkownika. Operacji usuniecia portfela nie mozna cofnaé.

Przenoszenie certyfikatow

Z gtéwnej strony przejdz do modutu zarzadzania certyfikatami: Moje e-Ustugi >>

Certyfikaty i Swiadectwa

Aby przeniesc¢ jeden lub kilka certyfikatéw nalezy zaznaczy¢ je, klikajac pusty kwadrat

z lewej strony wiersza, a nastepnie przycisk Przenie$ pod nazwga portfela

Drugi portfel = Udostepnij porifel  #* Zmier nazwe
[0 MNazwa certyfikatu Data wydania Data wygasniecia
Swiadectwo legalizacji nr 12/2020 26-05-2021 26-05-2021 t

Przenoszenie certyfikatow



Przenies certyfikaty . I‘ Przenies certyfikaty X I

Do mojego portfela Do portfela innego uzytkownika ) X X i
—————————— Do mojego portfela Do portfela innego uzytkownika

Wybierz portfel
Wpisz adres porifela:

Drugi portfe Adres portfela *

Anuluj Przenies Anuluj Przenies

Przeniesienie certyfikatu do wtasnego lub zewnetrznego portfela

Kliknij portfel, do ktérego ma zostac przeniesiony certyfikat lub wpisz adres innego
portfela. Potwierdz przyciskiem Przenies.



