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Ztozenie wniosku o udzielenie informacji
w trybie udostepnienia informacji publicznej

Otworz strone gtdwna portalu Switez adres: https://switez.gum.gov.pl/

Nacisnij przycisk Zaloguj a nastepnie wybierz sposéb logowania do systemu.

Wybierz sposob logowania:

Wezet Krajowy Certyfikat Kwalifikowany
Wybierz te metode, jezeli chcesz sie Wybierz te¢ metode, jezeli chcesz sie
zalogowac za pomocg Profilu Zaufanego, zalogowaé za pomoca Certyfikatu
e-dowodu lub narzedzia mojelD Kwalifikowanego

Zaloguj loginem i hastem

Po zalogowaniu wybranym sposobem (np. wezet krajowy, certyfikat kwalifikowany) ze strony
gtéwnej portalu wybierz kafelek "Inne. Dostep do informacji w trybie udostepnienia informacji
publicznej".

Unia Europejska -
), Europejski Fundusz
. Rozwoju Regionalnego
Gtowny 5 W ol
[ E=
E E Szukaj.. Q

Strona gléwna Moje e-Uslugi Pomoc  Rejestry publiczne Szkolenia Zaloguj Rejestracja

Witaj w systemie
Switez

Ponizej znajduje sig lista e-ustug, za pomocg
ktérych mozesz w przyjazny sposéb
zrealizowaé swoje sprawy online.

Prawna kontrola e Zamowienie QOcena zgodnosci e Rejestracja
metrologiczna certyfikowanego przyrzadéw paczkujacego,
materiatu odniesienia pomiarowych importera,
(CRM) sprowadzajacego,...
Dokonanie ekspertyzy, Wzorcowanie Inne ~
sprawdzenia badz przyrzadu
pomiaru przyrzadu pomiarowego

d Y Dostep do informacji
(kalibracja) innej niz publiczna
Dostep do informacji

w trybie udostepnienie
informacji publicznej

Skargi e
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Po wyborze rodzaju informacji, zostaje wyswietlona strona z opisem wybranego dziatania wraz
z informacjg o wymaganych dokumentach.

Nastepnie wybierz zielony przycisk Zatatw sprawe.

Dostep do informacji w trybie udostepnienie informacji publicznej

Opis skrécony Zalatw sprawe

Kazdy obywatel, przedsi¢biorca oraz

w trybie udostepnienia informacj

Oplis skrécony
informacji, wylgczajgc nastepujace p
* informacja nie jest informacjq publiczng w rozumieniu Ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001r. o

Wymagane dokumenty
dostepie do informacji publicznej
* urzad nie jest w stanie dostarczy¢ informacj

Odblorca ustugl

* informacja narusza dobro podmiotéw badz oséb fizycznych

Termin zalatwienia sprawy

Wymagane dokumenty

Wypetniony formularz wniosku Sposéb odwolania
Odbiorca ustugi
Oplaty

Obywatel Przedsigbiorca Instytucja

+ s it Podstawa prawna
Termin zatatwienia sprawy

Woybierz jednostke do ktérej kierowany jest wniosek o udzielenie informaciji.

Dostep do informacji w trybie udostepnienie informacji publicznej

€= Wré¢ do karty ustugi

Krok 1: Wybierz jednostke, w ktorej chcesz zatatwic sprawe:

war Q
Jednostka Miejscowoéé
OUM Warszawa Warszawa v
() PLNMI (Gléwny Urzad Miar) Warszawa v

Majac wybrang jednostke wybierz sposéb zatatwienia sprawy.

Jesdli chcesz uzupetni¢ a nastepnie wystaé wniosek przez system Switez nacisnij przycisk
Woybierz (Zatatw sprawe przez portal). Wybor opcji "Zatatw sprawe w urzedzie" umozliwia
wypetnienie wniosku a nastepnie jego wydruk i dostarczenie do urzedu.
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Krok 2: Wybierz sposob zatatwienia sprawy:

Zatatw sprawe przez portal Zatatw sprawe w urzedzie

Brak elementow do wyswietlenia

Nastepnie zaznacz tytut formularza wniosku oraz nacisnij zielony przycisk Wypetnij
elektronicznie.

Krok 3: Wybierz wniosek:

Tytut formularza:

Udostepnienie informacji publicznej

Wypetnij elektronicznie

Wypetniajac wniosek w goérnej czesci ekranu, jest mozliwo$¢ podgladu na ktérym kroku
wypetniania wniosku jestes oraz widok ile krokdw pozostato do korica wypetnienia i wystania
wniosku.

1. Dane wnioskodawcy

W czesci "Dane wnioskodawcy" wybierz typ wnioskodawcy a nastepnie uzupetnij lub
ewentualnie sprawdz dane, ktére w przypadku posiadania konta na portalu przenosza sie
automatycznie.

Uwaga - pola w systemie oznaczone * s3 konieczne do uzupetnienia.
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Dane wnioskodawcy

Dane podstawowe

Typ kontrahenta *

osoba fizyczna v

Imie * Nazwisko *
Karol Rogacki
PESEL

51011097549 NIP

Po uzupetnieniu ww. pdl mozna wybrac przycisk Zapisz kopie robocza (dostepny
na wiekszosci krokéw). Jesli chcesz przejs¢ do nastepnego kroku wypetniania wniosku nalezy
nacisna¢ przycisk Dale;j.

Zapisz kopie robocza

Po nacisnieciu przycisku Dalej nalezy wpisa¢ tres¢ wniosku

Udostepnienie informacji publicznej

2. Tresé wniosku

Tresc wniosku
Tres¢ wniosku *

Prosze o udostepnienie informacji w trybie udostepnienia informacii publicznej o strukturze zatrudnienia w
Okregowym Urzedzie Miar w Warszawie, z uwzglgdnieniem kryterium wyksztalcenia i wieku zatrudnionych oséb.
Prosze o podziat wedtug kryterium wyksztatcenia na cztery grupy: podstawowe, zasadnicze zawodowe, srednie i

wyzsze. Kryterium struktury wieku rowniez z podziatemn na cztery grupy: do 30 lat, od 30 do 49 lat, od 50 do 59 lat
oralz 60 i powyzej 60 lat. Informacje prosze przestaé droga elektroniczng.

* Pola obowigzkowe
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Po nacisénieciu przycisku Dalej przejdziesz do kroku wypetniania wniosku "Zataczniki".

3. Zatqczniki

Zatgczniki

Lp. Nazwa zalgcznika Plik zatacznika @ Status

Dodaj zatacznik

Dodanie zatacznika nastepuje poprzez przycisk Dodaj zatacznik. Dodajac zatacznik nalezy
okresli¢ jego nazwe.

Dodanie pliku do zatacznika nastepuje poprzez przycisk Dodaj plik.

4 Zataczniki

Zatgczniki

Lp. Nazwa zatgcznika Plik zatacznika @ Status

1 Zalacznik testowy Dodaj plik Brak pliku

Dodaj zatgcznik

Po dodaniu zatacznika a nastepnie nacisnieciu przycisku i istnieje mozliwos¢ wyboru
Edytuj nazwe woéwczas mozesz zmieni¢ nazwe dodanego zatacznika. W przypadku wyboru
funkcji Usun zatacznik istnieje mozliwos¢ usuniecia dodanego zatacznika. Aby usungé
zataczony plik - wéwczas wybierz przycisk Usun plik.
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= 2 2 o
4. Zabgezniki
Zataczniki

Lp. Nazwa zatacznika Plik zatacznika @ Status

1 Zatgcznik testowy BB1006mB. jpg Dodano @ :
Edytuj nazwe

Dodaj zatgeznik

Usun zatgeznik
Usuri plik

Po nacis$nieciu przycisku Dalej przejdziesz do kroku wypetniania wniosku "Oswiadczenia".

<]
(<]
(<]

y

< o

5. Ofwiadczenia

Oswiadczenia

Sposob kontaktu w trakcie realizacji wniosku:

O Adres e-mail

O sms

Sposdb otrzymania odpowiedzi:

[0 oswiadczam, iz rezygnuje z doreczania pism za pomoca srodkdw komunikacji elektronicznej.

Oswiadczenie: *

[ Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych podanych w powyzszym formularzu
zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) w celu realizacji

wybranych ustug elektronicznych udostepnionych w serwisie SWITEZ.
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Do kontaktu w trakcie realizacji wniosku mozna wskaza¢ adres e-mail oraz numer telefonu.
W przypadku zaznaczenia "Rezygnacji z doreczenia pism za pomocg srodkéw komunikacji
elektronicznej" mozna wybrac opcje "odbioér osobisty" lub "odpowiedz listowana na adres".

W przypadku wyboru opcji listownej nalezy podac adres.

Po nacisnieciu przycisku Dalej przejdziesz do kroku wypetniania wniosku "Termin realizacji"

5. Termin realizacji

Termin realizacji

Jednostka, w ktdrej zatatwiasz sprawe

OUM Warszawa

ul. Elektoralna 4/6
00-139 Warszawa

Przyblizony termin realizacji ustugi: @

11 dni

Na kroku "Termin realizacji" istnieje mozliwos¢ wyboru innej jednostki realizujgcej dang ustuge.

Q
Jednostka Miejscowosé Przyblizony termin realizacji =
(® OUM Warszawa Warszawa 11dni v
() OUM Krakéw Krakéw 11dni v
() OUM Wroctaw Wroctaw 11dni v
() OUM Poznan Poznari 11dni v
() OUM Katowice Katowice 11dni v
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Po nacisnieciu przycisku Dalej przejdziesz do kroku wypetniania wniosku "Podglad".

Na tym kroku system prezentuje wszystkie informacje wprowadzone w wyniku uzupetnienia
whniosku o udzielenie informacji w trybie udostepnienia inforrmacji publicznej

m

6. Podglad

Podglad

Jednostka, w ktorej zatatwiasz sprawe

OUM Warszawa

ul. Elektoralna 4/6
00-139 Warszawa

Przyblizony termin realizacji ustugi: @

11 dni

Dane wnioskodawcy

Typ kontrahenta
osoba fizyczna

Imie Nazwisko
Karol Rogacki

Sposob kontaktu w trakcie realizacji wniosku

Adres e-mail

interesanteurzad3@gmail.com

Sposoéb otrzymania odpowiedzi

Oswiadczam, iz rezygnuje z dorgczania pism za pomocg $rodkéw komunikacji elektronicznej zgodnie z art. 39 k.p.a 1d Kodeksu
postepowania administracyjnego (tekst jednolity z dnia 20 grudnia 2019 r. - Dz. U. z 2020 r., poz. 256 z pdzniejszymi zmianami)

Nie

Oswiadczenia RODO

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych podanych w powyzszym formularzu zgodnie z rozporzgdzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) w celu realizacji wybranych ustug
elektronicznych udostepnionych w serwisie SWITEZ.

Tak

Zapisz kopie roboczg m
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Po nacisnieciu przycisku Dalej przejdziesz do kroku wypetniania wniosku
"Podpis i wystanie".

m

7. Podpis i wystanie

Podpis i wystanie

Uwaga. Dokument przed wystaniem wymaga podpisania. Prosze uzy¢ jednej z ponizszych

opcji w celu ztozenia podpisu i odblokowania wysytki dokumentu.

Podpisz Profilem Zaufanym Podpisz certyfikatem Przekaz do podpisu innej osobie
Profil Zaufany to bezptatna metoda kwallﬁkowanym
potwierdzania tozsamosci obywatela Polski w
elektronicznych systemach administracji.
Zostaniesz przekierowany do zewnetrznego
serwisu, w ktérym dokonasz podpisu
dokumentu.

Jezeli dokument wymaga podpisu innej osoby,
wygeneruj link za pomoca przycisku ponizej.

Podpis certyfikatem kwalifikowanym to N o ’ X
Nastepnie skopiuj go i przekaz dalej.

elektroniczny podpis réwnowazny podpisowi
wlasnorecznemu. Do zlozenia podpisu stuzy
aplikacja Comarch INK.

Karol Rogacki

sy Ul o | ¥

PROFIL ZAUFANY AKTUALNOSCI POMOC KONTAKT

Podpisywanie dokumentu Anuluj Podpisz podpisem zaufanym ~ »

Podpisz podpisem kwalifikowanym »

Informacje o profilu zaufanym
Pierwsze imie Karol

Drugie imie

Nazwisko Rogacki

PESEL 51011097549

Nazwa uzytkownika interesanteurzad3



Wydanie 1; Data wydania: 02.10.2022 r.

Po wyborze sposobu podpisu jest mozliwosé podgladu wypetnionego wniosku.
W przypadku podpisu profilem zaufanym istnieje koniecznos¢ wprowadzenia kodu
autoryzacyjnego otrzymanego na telefon.

Potwierdz podpisanie dokumentu

Wopisz ponizej kod autoryzacyjny, ktéry wystalismy na twoj telefon
Kod SMS nr 2 z 02.10.2022

12345678

Anuluj POTWIERDZ

Po pozytywnej weryfikacji podpisu otrzymujemy w systemie informacje Podpis poprawny.

Podpisz Profilem Zaufanym Podpisz certyfikatem Przekaz do podpisu innej osobie

kwalifikowanym Jezeli dokument wymaga podpisu innej osoby,

wygeneruj link za pomoca przycisku ponizej.
Nastepnie skopiuj go i przekaz dalej.

Profil Zaufany to bezptatna metoda
potwierdzania tozsamosci obywatela Polski w
elektronicznych systemach administracji.
Zostaniesz przekierowany do zewnetrznego
serwisu, w ktorym dokonasz podpisu
dokumentu.

Podpis certyfikatem kwalifikowanym to
elektroniczny podpis rownowazny podpisowi
wlasnorecznemu. Do zlozenia podpisu stuzy
aplikacja Comarch INK.

Profil Zaufany

Podpis poprawny J

Karol Rogacki

Wyslij wniosek

10
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Po nacis$nieciu przycisku Wyslij wniosek system wyswietli ponizszg informacje.

Udostepnienie informacji publicznej

Whniosek zostat wystany

Status sprawy mozesz na biezgco sledzi¢ korzystajac z
zaktadki Moje sprawy.

Jezeli chcesz teraz dokonac ptatnosci przejdz do zaktadki
Moje ptatnosci.

Moje ptatnosci

Klikajgc w przycisk Moje sprawy mozesz wyswietli¢ wszystkie sprawy (wnioski) ztozone przez

portal.

Do "Moich spraw" mozna uzyskac dostep wybierajgc z menu "Moje e-ustugi" a nastepnie

"Moje sprawy".

Gltéwny
Urzad
Miar

Strona gléwna Moje e-Ustugi

M — e
ne— =

Sprawdz status sprawy
Moje sprawy
Moje ptatnosci

Powiadomienia

Pomoc Rejestry publiczne

Wersje robocze dokumentow
Certyfikaty i Swiadectwa
Whioski o petnomocnictwo

Rejestr petnomocnictw

Szkolenia Switez

Unia Europejska
Eurcpejski Fundusz
Razwaju Regisnalnegn
Szukaj... Q

0 (@kKarol Rogacki (J14:38 =]
Rejestry publiczne
Wyszukiwarka ustug

Strona startowa

Rejestr publiczny - bis

11
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Na ekranie zostajg wyswietlone wszystkie wnioski przestane za posrednictwem systemu.

Obstuga spraw

Q
Tytut wniosku 2 Numer wniosku = Adresat = Data aktualizacji + Status =
Legalizacja przyrzadow U3.0UMO04.000067.2022 OUM Poznan 02-10-2022 18:28:41 Otrzymano informacje
pomiarowych
Udostepnienie informacji U8.0UMO01.000023.2022 OUM Warszawa 02-10-2022 18:13:32 Wystano wniosek
innej niz publiczna
Udostepnienie informacji U8.0UMO01.000022.2022 OUM Warszawa 02-10-2022 17:54:25 Wystano wniosek
publicznej
Legalizacja przyrzadéw U3.0UMO01.WZ1.000360.20 OUM Warszawa - Wydzial ~ 02-10-2022 16:50:49 Otrzymano informacje
pomiarowych 22 Zamiejscowy w Broniszach

Aby uzyskac¢ wiecej informacji dotyczacych danej sprawy nalezy wybraé przycisk Szczegoty.

Udostepnienie informacji U8.0UMO01.000022.2022 OUM Warszawa 02-10-2022 17:54:25 Wystano wniosek Szczegoty
publicznej

Po wejsciu w szczegdty zostaje wyswietlona historia sprawy.

Obstuga spraw

& Powrét

Numer wniosku Adresat ( Doslij dokumenty ) ( Popraw wniosek ) ( Kopiuj jako nowy )
U8.0UM01.000022.2022 QUM Warszawa

Historia sprawy

Data + Status < Wiadomoséé <
02-10-2022 17:54:25 Wystano wniosek
02-10-2022 17:54:25 Wystano dokumenty v

W tym miejscu mozesz wybra¢ nastepujace opcje Doslij dokumenty, Popraw wniosek lub
Kopiuj jako nowy.

12
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Po nacisnieciu strzatki przy Wystano dokumenty pokazg sie zatgczniki: Wniosek i UPP

< Powrét

Numer wniosku

U8.0UMO01.000022.2022

Historia sprawy

Data +

02-10-2022 17:54:25

02-10-2022 17:54:25

Zalagczniki

Whniosek.xml

UPPxml

Po nacisnieciu przycisku

Adresat

OUM Warszawa

Status

Wystano wniosek

Wystano dokumenty

( Doslij dokumenty ) ( Popraw wniosek ) ( Kopiuj jako nowy )

Wiadomosé

przy zatgczniku Whniosek.xml istnieje mozliwo$¢ wyboru Pobierz

wowczas mozesz zapisa¢ ztozony wniosek. W przypadku wyboru funkcji Wyswietl istnieje

mozliwos$¢ podgladu ztozonego wniosku.

Historia sprawy

Data +

02-10-2022 17:54:25

02-10-2022 17:54:25

Zalgczniki

Whniosek.xml

UPP.xmI

Status

Wystano wniosek

Wystano dokumenty

Wiadomosé

:
Pobierz

Wyswietl

13
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Podglad ztozonego wniosku

Udostepnienie informacji publicznej

Dane wnioskodawcy

Dane wnioskodawcy
Dane podstawowe

Typ kontrahenta

osoba fizyczna

Imie

Karol

PESEL
51011097549

Telefon

Fax

Adres staly

Ulica

Jasna

Kod pocztowy
12-456

Skrytka pocztowa

Adres korespondencyjny
Taki sam jak "Adres staty"

Nie

Ulica

Jasna

Kod pocztowy
12-456

Skrytka pocztowa

Tresé wniosku

Tresé wniosku

Nazwisko

Rogacki

NIP

Adres e-mail

interesanteurzad3@gmail.com

Nr budynku Nr lokalu
I

Miejscowosé
Leszno, woj. MAZOWIECKIE, pow. warszawski zachodni, gm.
Leszno

Kraj
Polska

Nr budynku Nr lokalu
i

Miejscowosé
Leszno, woj. MAZOWIECKIE, pow. warszawski zachodni, gm.
Leszno

Miejscowosé

Kraj
Polska

Prosze o udostepnienie informacji w trybie udostepnienia informacji publicznej o strukturze zatrudnienia w Okregowym Urzedzie Miar w
Warszawie, z uwzglednieniem kryterium wyksztatcenia i wieku zatrudnionych oséb. Prosze o podziat wedtug kryterium wyksztatcenia na cztery
grupy: podstawowe, zasadnicze zawodowe, $rednie i wyzsze. Kryterium struktury wieku réwniez z podziatem na cztery grupy: do 30 lat, od 30
do 49 lat, od 50 do 59 lat oraz 60 i powyzej 60 lat. Informacje prosze przesta¢ drogg elektroniczng.

Zalaczniki

14
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Oswiadczenia

Sposob kontaktu w trakcie realizacji wniosku:
Adres e-mail

interesanteurzad3@gmail.com

Sposob otrzymania odpowiedzi:

Oswiadczam, iz rezygnuje z doreczania pism za pemoca srodkéw kemunikacji elektronicznej zgednie z art. 39 k.p.a 1d Kedeksu postepowania administracyjnego (tekst jednolity z
dnia 20 grudnia 2019 r. - Dz. U. z 2020 r., poz. 256 z péZniejszymi zmianami)

Nie
Oswiadczenie:

Wyrazam zgede na przetwarzanie meich danych osobowych pedanych w pewyzszym formularzu zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych esobowych i w sprawie swebodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (RODO) w celu realizacji wybranych ustug elektronicznych udostepnionych w serwisie SWITEZ.

Tak

Podpisy elektroniczne
+~/ Dokument zostat podpisany, aby go zweryfikowac nalezy uzy¢ oprogramowania do weryfikacji podpisu

Data zlozenia podpisu:

2022-10-02T17:53:26.715+02:00

Po nacis$nieciu przycisku przy zatagczniku UPP.xml istnieje mozliwo$¢ wyboru Pobierz
wowczas mozesz zapisa¢ urzedowe poswiadczenie przedtozenia. W przypadku wyboru funkcji
Wyswietl istnieje mozliwos¢ podgladu urzedowego poswiadczenia przedtozenia.

Historia sprawy

Data + Status = Wiadomosé <

02-10-2022 17:54:25 Wystano wniosek

02-10-2022 17:54:25 Wystano dokumenty ~

Zatgczniki

Whiosek.xml

UPPxmI :
Pobierz

Wyswietl
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UPP - Urzedowe Poswiadczenie Przediozenia
Identyfikator Poswiadczenia: ePUAP-UPP790441

Adresat dokumentu, ktérego dotyczy poswiadczenie
Nazwa adresata dokumentu: ERGO TEST

Identyfikator adresata: ergotest

Rodzaj identyfikatora adresata: ePUAP-I1D

Nadawca dokumentu, ktérego dotyczy poswiadczenie
Nazwa nadawcy. ERGO TEST

Identyfikator nadawcy: ergotest

Rodzaj identyfikatora nadawcy: ePUAP-1D

Dane poswiadczenia

Data doreczenia: 2022-10-02T17:54:25.40

Data wytworzenia poswiadczenia: 2022-10-02T17.54.25 40
Identyfikator dokumentu, ktérego dotyczy poswiadczenie: DOK 1255763

Dane uzupetniajace (opcjonalne)
Rodzaj informacji uzupetniajacej: Zrodto
Wartos¢ informacji uzupelniajgcej. Poswiadczenie wystawione przez platforme ePUAP

Rodzaj informacji uzupetniajacej: Identyfikator ePUAP dokumentu
Wartosc informacji uzupelniajacej: 1255763

Rodzaj informacji uzupetniajacej: Informacja

Woydanie 1; Data wydania: 02.10.2022 r.

Wartos¢ informacji uzupelniajacej: Zgodnie z art 39" par. 1 k.p.a. pisma powigzane z przediozonym dokumentem bedg przesylane za pomocg srodkow komunikacji elektronicznej

Rodzaj informacji uzupetniajacej: Pouczenie

Wartosé informacji uzupetniajgcej: Zgodnie z art 39" par. 1d k.p.a. istnieje mozliwos$¢ rezygnacji z doreczania pism za pomoca $rodkow komunikacji elekironicznej.

Dane dotyczace podpisu

Poswiadczenie zostato podpisane - aby je zweryfikowaé nalezy uzyc¢ oprogramowania do weryfikacji podpisu

Lista podpisanych elementow (referencji):

referencja ID-e7ebf7482b480859a5b293c4d120f407 -

referencja |D-24697 1ded0154ad92d7c59d1dc3dc899 - Whiosek xml
referencja : #xades-id-25ab900a5047fa721232bb681488d06¢c
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